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Podstawa prawna:

1. . Ustawa o systemie o$§wiaty z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. (Dz. U. nr 256 z 2004, poz. 2572

ze zmianami),

2. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. KODEKS PRACY (tekst jednolity: Dz. U. 1998 r. Nr 21
poz.

94 ze zmianami),

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r.w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach. (Dz. U. nr 6 z 2003 r., poz. 69

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogblnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst pierwotny: Dz. U. z 1997 r. nr 129
poz. 844, tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. nr 169 poz. 1650),

5.Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 w sprawie warunkéw
technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. nr 75,
poz. 690),

6. Rozporzadzeniu MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6 poz. 69;. §§ 30-
39),

7. Rozporzadzeniu MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.
U. z 2001 r. nr 135, poz.1516). Rozporzadzenie obowigzuje od 10 grudnia 2001r.,

8. Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkow
bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiagcych si¢ i uprawiajacych
sporty wodne (Dz. U. Nr 57 z dnia 7 czerwca 1997 r. poz. 358). Rozporzadzenie to
obowiazuje

od 22 czerwca 1997r.,

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu dnia 31 grudnia 2002 roku w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.
U. Nr 6 poz. 69 z 2003 r. ze zmianami; §§ 40 - 52),

10. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow
przy pracy i chorob zawodowych (Dz. U. Nr 199 z 2002 r., poz.1673),

11. Ustawa PRAWO O RUCHU DROGOWYM z dnia 20 czerwca 1997 r. (Dz. U. Nr 98 poz.
602)ze zmianami — art.: 6, 11, 12, 18a,27, 32, 43, 57, 57a, 60 ust. 2 pkt. 4, 63, 87, 96, 97.1,



97.2197.2a oraz 109 ust. 4 pkt. 11 2.),
12. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz. U. Nr 148, poz.973).
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Cele procedur

zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidéw w szkole poprzez:

[J wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
[ usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

[J zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Dotyczy:

[ nauczycieli
0 rodzicow
[ uczniéw

[ pracownikow administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE :

112 — Europejski Numer Alarmowy
999 - POGOTOWIE RATUNKOWE,
998 - STRAZ POZARNA,

997 - POLICJA.

I. Bezpieczenstwo w drodze do i ze szkoly

1. Rodzice sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do i ze szkoty.

2. Rodzice/prawni opiekunowie powinni odprowadza¢ dziecko do szkoty i zabiera¢ dziecko
po zajeciach.

3. Opieke na dzie¢mi dowozonymi do szkoty sprawujg osoby odpowiedzialne za to zadanie.
4. Kazdy wychowawca klas I-111:

1) zbiera od rodzicow/prawnych opiekunow o$wiadczenia wedtug przyjetego wzoru przez
szkote (poczatek wrzesnia), w ktorych rodzice/prawni opiekunowie deklarujg si¢ do
przyprowadzania dzieci do autobusu szkolnego i odbierania ich z autobusu szkolnego.

2) gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.
5. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym
roku szkolnym.

6. Wychowawcy klas | — VI, wychowawca $wietlicy szkolnej s zobowigzani zawsze na
poczatku roku szkolnego, przed kazda dtuzsza przerwa od zaje¢ szkolnych, przed feriami

zimowymi i letnimi przeprowadzi¢ pogadanki nt. przestrzegania zasad bezpieczenstwa:



1) w drodze do i ze szkoty,

2) przy wsiadaniu i wysiadaniu z autobusu szkolnego i w autobusie szkolnym,

3) podczas zabaw na $§wiezym powietrzu o kazdej porze roku,

7. Ponadto w ciggu roku szkolnego odbywajg si¢ spotkania z policjantami nt.:

1) zasad zachowania i przestrzegania przepisOw ruchu drogowego w drodze do i ze szkotly

2) bezpieczenstwo podczas zabaw.

I1. Przebywania w budynku szkoly
1.Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.
2. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty pozostawiaja je w szatni szkoty pod opieka

nauczyciela $wietlicy lub wychowawcy.

II1. Rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie przybywajacy do $wietlicy szkolnej pozostaja pod opieka wychowawcy
$wietlicy od godziny 7.30.

2. Ze $wietlicy do sali lekcyjnej dzieci zabiera wychowaweca klasy.

3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

4. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-111 odprowadzani sa do szatni przez
nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcje/zajecia.

5. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-I1I odbierajg swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do §wietlicy to rodzice zglaszaja odbior
nauczycielowi swietlicy.

6. Uczniowie klas | — I1I dojezdzajacy busem szkolnym odprowadzani sg przez
nauczyciela konczacego lekcje/zajecia do swietlicy szkolnej lub sg odprowadzani przez
tego nauczyciela do busa szkolnego jezeli jest to czas ich odjazdu.

7. Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej lub osobiscie

kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy.

IV. Organizacji zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych
1. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne. Lekcja konezy si¢ na wyrazny sygnat



nauczyciela.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych. Nie
wolno im samowolnie opuszczaé klasy, budynku szkoty i oddalac¢ si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci; zaznacza obecnosci 1 nieobecnosci.
5. O planowanych zmianach w planie lekcji informowani sg rodzice uczniéw przez
wychowawce klasy.

6. Z telefonow komorkowych nie moga korzysta¢ uczniowie na terenie szkoty.

7. Uczen, podczas trwania lekcji/zajgé, nie moze opuszczac klasy bez nauczyciela.

8. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali;
odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

9. Pod zadnym pozorem nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki.

V. Kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno —
wychowawczo - opiekuniczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja z wychowawca klasy.
2. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ zgodnie z ustalonym
harmonogramem na poczatku roku szkolnego.

3. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogdélnych.
Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z
nauczycielem.

4. Rodzice mogg porozmawia¢ z wychowawcg klasy podczas odbioru dziecka ze szkoty.

VI. Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1. Uczen ma obowigzek punktualnie przychodzi¢ na zajecia lekcyjne 1 pozalekcyjne.

2. Usprawiedliwien nieobecno$ci uczniéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice/
prawni opiekunowie w formie osobistego usprawiedliwienia lub pisemnego o§wiadczenia

o przyczynach nieobecnosci ucznia, dostarczajac do wychowawcy klasy.

3. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpic¢ na podstawie zwolnienia lekarskiego.

4. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek usprawiedliwi¢ kazda nieobecnos¢ swojego dziecka
niezwlocznie po przyjsciu do szkoty.

5. Wszystkie usprawiedliwienia muszg by¢ przechowywane przez wychowawce klasy przez

okres jednego roku.



VII. Zwolnienia uczniow z zaje¢¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

1. Zwolnienie ucznidow nastgpuje na podstawie pisemnego lub bezposredniego zwolnienia od
rodzicow.

2. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢¢, rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest osobiscie

odebra¢ dziecko z sali lekcyjne;j.

VIII. Postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne podczas
lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

1).Kontaktuje si¢ z dyrektorem szkoty informujac o zaistniatej sytuacji. Dyrektor szkoty lub
wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow o zaistniatej sytuacji i podejmuje
dzialania ustalone z rodzicem/prawnym opiekunem.

Dziecko przebywa caty czas pod opieka nauczyciela,

2) Jesli stan zdrowia ucznia jest zty, nie poprawia si¢ dyrektor zawiadamia
rodzicow/prawnych opiekundéw o ztym samopoczuciu dziecka i konieczno$ci odebrania

go ze szkoty.

2. W sytuacjach nagtych lub jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktorego
uczen utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, gdy stan zdrowia dziecka
wymaga natychmiastowej interwencji nauczyciel lub dyrektor zobowigzani sg

do podje¢cia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz
wezwania pogotowie ratunkowego. Jednocze$nie obowigzkiem tych osob jest
zawiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundéw dziecka.

3. Nauczyciel zgtasza kazdy wypadek dyrektorowi szkoty.

4. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

5. Dzieci chore nie moga by¢ przyprowadzane do szkoty. Oznaka choroby jest: katar,
ostabienie, podwyzszona temperatura, wymioty, biegunka, zmiany skérne.

6. W szkole nauczyciele nie moga podawac dzieciom lekarstw( antybiotykow i innych
specyfikow).W przypadku zagrazajacym zyciu lub zagrozeniu trwalym kalectwem w tym
atakiem epilepsji, dopuszcza si¢ mozliwos¢ podania wlewki przepisanej przez lekarza na
wyrazong na pi§mie prosb¢ rodzicow.

7. W razie nieobecnos$ci dyrektora kazdy pracownik ma obowigzek skontaktowaé dziecko z

lekarzem.



7. Opieke podczas fluoryzacji sprawuje zawsze szkolna pielegniarka wraz z nauczycielem

prowadzacym w tym czasie lekcje/zajecia.

XI. Organizacji przerw miedzylekcyjnych

1.Nauczyciel:

1)Na przerwach zostaje z dzie¢mi w sali lekcyjne;.

2)Nie moze zostawi¢ dzieci samych w sali.

2.Uczniowie:

1) W czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarzac¢ zagrozenia dla innych oso6b (nie
biegaja, nie hatasuja, nie krzycza)

2) Nie wychodza sami z sali nawet do toalety wychodza z nauczycielem.

3) Dbaja o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty, dbaja o

cudza wlasnos¢.

X. Przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczeszczajacych do
Swietlicy

1. Nauczyciel jest zobowigzany do przyprowadzenia dzieci do swietlicy szkolne;.

2. Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel np. religii, j¢zyka angielskiego, zajgc
komputerowych jest on zobowigzany do odprowadzenia uczniéw do $wietlicy.

3. Po przekazaniu ucznidw przez nauczyciela nauczyciel $wietlicy ma obowigzek
sprawdzenia listy obecnosci dzieci.

4.Uczniowie nie mogg przebywacé w $wietlicy szkolnej bez opieki nauczyciela.

XI. Postepowania z dzieé¢mi z klas | - 111, ktore nie sa zapisane do Swietlicy,

a zostaly czasowo pozostawione bez opieki z roznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, mogg W niej
przebywaé¢ w wyjatkowych sytuacjach.

2. Jezeli uczen skonczyt zajgcia to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest zobowigzany
zapewni¢ opieke do momentu przyjs$cia rodzicow/prawnego opiekuna.

3. Uczniowie przyprowadzeni do swietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci

niezapisanych do §wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych



przypadkach.

4. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicoéw/prawnych opiekunéw.

5. Dzieci niezapisane do $§wietlicy szkolnej, moga pozostac pod jej opieka w godzinach jej

pracy.

XII. Przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez

rodzicow

1. Dzieci zapisane do $§wietlicy szkolnej doprowadzane s3 1 odbierane osobi$cie przez
rodzicow/opiekunow z sali Swietlicowe;.

2. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych
godzin pobytu dzieci w §wietlicy.

3. Uczniowie odbierani sg ze §wietlicy przez rodzicéw/opiekunow lub osoby przez nich
upowaznione na pi§mie. Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgtoszenia
odbioru dziecka wychowawcy swietlicy.

4. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku odbierania dzieci przez inne osoby
niz rodzic/prawny opiekun;

5. Po zakonczeniu zaj¢¢ §wietlicowych rodzice/prawni opiekunowie ponosza
odpowiedzialno$¢ za nieodebrane dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze §wietlicy w
godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko
moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

6. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci odebranych ze §wietlicy po godzinach zakonczenia

zaje¢ zobowigzani sg do napisania wyjasnienia.

XIII. Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé¢
dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy §wiat, sobot 1 niedziel) szkota moze
zapewni¢ opieke uczniom, na pisemng prosbe rodzicoéw/prawnych opiekundw.

2. W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli lub wychowawcy $wietlicy.

XIV. Sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece

szkolnej

1. Uczniowie mogg przebywac w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.



2. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania
regulaminow biblioteki szkolne;.

3. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolne;j
(nieprzestrzegania regulamindéw) obowigzujg nastepujace kroki postepowania:
-upomnienie ustne,

- zgloszenie wychowawcy klasy

- zapis w zeszycie uwag wychowawcy klasy.

4. Uczniowie przebywajacy w bibliotece sg pod opieka nauczyciela bibliotekarza. Do

biblioteki przychodza pod opieka wychowawcy lub innego nauczyciela

XV. Organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.

2. Moga mie¢ charakter dziatan klasowych, migdzy klasowych, srodowiskowych,
migdzyszkolnych, wojewodzkich, ogdlnopolskich i miedzynarodowych.

3. Przez impreze czy uroczysto$¢ szkolng rozumie si¢:

- akademig szkolna,

- uroczystosci okolicznos$ciowe: np. jasetka, poranek wielkanocny

- konkurs wewnatrzszkolny/zewnetrzny,

- dyskoteka: zabawa, bal.

4. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel. Akceptacji udziela dyrektor szkoty.
5. Wszystkie imprezy 1 uroczystosci umieszczone s w kalendarzu imprez i uroczystosci
szkolnych.

6. Na tydzien przed impreza organizator zobowiazany jest przedstawi¢ dyrektorowi pisemny
scenariusz uroczystosci.

7. Opiekunowie maja obowigzek zadbac o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i

odpowiedni poziom przedsiewzigcia.

XVI. Organizowania wycieczek szkolnych

1. Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem oraz
,,Regulaminem organizacji wycieczek szkolnych Niepublicznej Szkoty Podstawowe;j ,, Maty
Ksigzg” w Koszalinie.

2. Wychowawcy klas, wychowawca §wietlicy szkolnej lub nauczyciele przedmiotowi

zglaszaja che¢ organizacji wycieczki klasowej, swietlicowej lub kazdej innej dyrektorowi



szkoty do polowy wrzesnia danego roku szkolnego 1 zapisujg je w szkolnym planie
wycieczek szkolnych po uzgodnieniu z rodzicami i uczniami podczas pierwszego zebrania
z rodzicami na poczatku wrze$nia.

3. Plan wycieczek na rok szkolny zatwierdza dyrektor szkoty.

4. Plan wycieczki powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) termin,

2) trase,

3) $rodki lokomocji,

4) rodzaj wycieczki ( dydaktyczna, dydaktyczno — turystyczna, turystyczno- krajoznawcza,
krajoznawcza),

5) doktadne miejsce zakwaterowania i wyzywienie,

6) wstepny plan finansowy wycieczki lub imprezy zawierajacy przewidywane wydatki i
zrodta ich pokrycia,

7) regulamin wycieczki

5. W oparciu o plan wycieczki, kierownik wycieczki wypehia:

1) karte wycieczKi

2) liste uczestnikow wycieczki, ktora powinna zawierac:

L.p Nazwisko i Imi¢ ucznia, klasa , data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, nr telefonu
do rodzicow/prawnych opiekunow.

6. Udzial ucznidéw niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody
ich rodzicow /prawnych opiekunow.

7. Opiekun wycieczki (wychowawca klasy) przygotowuje w dwoch egzemplarzach
odpowiednig dokumentacje, z ktorych jeden zostaje w szkole a drugi zabiera ze sobg
kierownik wycieczki. Po powrocie z wycieczki kopia pozostaje w dokumentacji
wychowawcy klasy.

8. Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki.

9. Wszystkie wyjscia 1 wycieczki powinny by¢ wpisane do zeszytu wyjsc.

10. Zbiorka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pdzniej niz 30 minut przed
przewidywang godzina rozpoczg¢cia podrdzy. Nalezy wtedy:

- sprawdzi¢ liste obecnosci,

- przypomnie¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki,

- sprawdzi¢ ubior i ekwipunek uczestnikow,



- wlasciwie rozmiesci¢ uczestnikow wewnatrz pojazdu,

- dopilnowac, by wszystkie bagaze znajdowaly si¢ na poétkach badz w schowkach.

11. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie pouczy¢ wszystkich jej
uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa podczas wycieczki, o sposobie zachowania si¢ w

czasie nieszczesliwego wypadku.

FINANSOWANIE WYCIECZKI

1. Opiekun zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla ogdlny
koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i
programowe.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow lub ze srodkéw przekazanych
przez osoby fizyczne i prawne.

3. Rodzice/prawni opiekunowie ucznidow bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow.

4. Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a
nastepnie deklaracje te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat jakie powstaly z tego
tytutu.

5. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udzialu w wycieczce.
6. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika to w koszty wycieczki
nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

7. Za regulowanie zobowiazan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik
wycieczKi.

8. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia w terminie tygodnia.

9. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem

moga by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki 1

opiekunow.

OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

Sposrod opiekundéw wycieczki dyrektor szkoty wyznacza osobe, ktéra bedzie petnita funkcje
kierownika wycieczki.

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora:

- Ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,



- Posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

2. Do obowigzkow kierownika nalezy:

- opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy, wypetnia karte wycieczki,
przekazuje oswiadczenia dla rodzicow nt. wycieczki,

- opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow:

3. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora
szkoty inna petnoletnia osoba. Kazdy opiekun zobowigzany jest do ztozenia pisemnego
o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci. O$wiadczenie jest karta wycieczki, ale moze by¢
podpisane roéwniez na oddzielnym pismie.

4. Do obowiazkow opiekunow nalezy :

- Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

- wspotdzialanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

- nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

- wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

5. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzac stan liczebny grupy przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

6. Zobowiazuje si¢ nauczycieli i opiekunéw do niepalenia papieros6w w obecnosci dzieci.
7. Kierownicy 1 opiekunowie wycieczki sg zobowigzani do $cistego przestrzegania przepisOw
przeciwpozarowych, zarzadzen epidemiologicznych oraz regulaminéw obowigzujacych

przy korzystaniu z wszelkich urzadzen w miejscach postoju i podrozy.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

. WYCIECZKI AUTOKAROWE

1. POJAZD PRZEWOZACY zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat,
oznakowany jest z przodu 1 z tylu kwadratowymi tablicami barwy zoéttej z symbolem dzieci
barwy czarnej.

2. W warunkach niedostatecznej widoczno$ci tablice powinny by¢ o$wietlone chyba , Ze sg

wykonane z materiatu odblaskowego.



3. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ swiatta awaryjne podczas wsiadania i
wysiadania dzieci i mtodziezy.

4. Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnos$ci technicznej pojazdu , apteczke
pierwszej pomocy 1 gasnice.

5. Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku ( Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo 0 ruchu
drogowym Dz. U. 129 poz. 1444 ).

6. Opiekun musi przebywac ze swojg grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wigcej pojazdow.

7. llo$¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekraczac ilo$ci miejsc siedzacych w pojezdzie.
8. Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

9. Opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czgsci Srodkowej autokaru.

10. Uczniowie sprawiajacy trudno$ci wychowawcze oraz zle znoszacy podroz siedza przy
opiekunach.

11. Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze
swoich miejsc, siedzenia tylem, na oparciu oraz jedzenia.

12. Kierownik wycieczki powinien dysponowacé apteczka pierwszej pomocy.

13. Bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

14. Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowac 40 minutowg przerwe na positek.
15. Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow.

16. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig i jej przekraczania.

17. Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikow.

18. Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej
widocznosci.

19. Opiekunowie wycieczki dbaja o tad i porzadek w autokarze (zasady czystosci ustalone z
kierowcy).

II. PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywac z grupa w wagonie , nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagonow, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej rezerwacji miejsc
lub przedziatoéw.

2. Zasady rozmieszczania uczniow 1 bagazu oraz zapewnienie srodkow pierwszej pomocy —
jak w przypadku przejazdu autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna.



4. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach
siedzacych.
5. Bilety na przejazd wraz z za§wiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje

szkolne uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczKi.

I11. ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1. W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie powinni
zawsze trzymac dzieci za rece. Jeden opiekun dla jednego dziecka.

2. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

3. Szczegdlng ostroznos¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnig, nalezy
pamietac, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyta
jezdnie razem.

4. W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:

- znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociggu, tramwaju,
metra),

- znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,

- znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankow do przejechania,

- posiadali wazne bilety na przejazd.

V. WYCIECZKI PIESZE

1. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.

2. Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoly w obrgbie tej samej miejscowosci lub poza nig
powinien by¢ zapewniony co najmniej jeden opiekun dla 1-2 uczniéw. Opiekun wpisuje do
zeszytu wyjs¢/przyj$¢ wyjscie na wycieczke zgodnie z formularzem.

3. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej
kolumny prowadzi jg po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza si¢
lewa strong jezdni.

4. Piesi ponizej 10 lat nie moga przebywac na jezdni w warunkach niedostateczne;j



widocznosci (np. o zmroku).

5. Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza si¢ prawa strong jezdni, tak jak
pojazdy.

Dhugos$¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgleddéw bezpieczenstwa
kolumny nie moga znajdowac si¢ na jezdni w czasie mgly lub niedostatecznej widocznosci..
7. Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

8. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy

odblaskowe.

VI. POSTANOWIENIA KONOWE

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

2. Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zglosi¢ zamiar wyj$cia poza teren szkoty i odnotowac wyjscie na wycieczke w dzienniku
lekcyjnym i w specjalnym zeszycie wyjs¢.

3. Uczniowie ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce powinni mie¢ zaj¢cia lekcyjne z inng klasa,
imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowaweca klasy, a podziat dokonuje osoba
upowazniona przez dyrektora szkoty.

4. Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczki.

5. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

6. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie
Statutu Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

7. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace

postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.

XVII. Korzystania z szatni szkolnej

1. Uczniowie po przybyciu do szkoty sa zobowigzani do natychmiastowej zmiany obuwia
1 zdjecia okrycia wierzchniego.

2. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz obuwie.

3. Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe,



pieniagdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

4. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych i
przerw bez nauczyciela.

5. Wyjscie ze szkoty calej klasy podczas godzin lekcyjnych i korzystanie z szatni szkolnej w
tym czasie odbywa si¢ w obecno$ci nauczyciela.

6. Uczniowie korzystajacy z szatni szkolnej zobowigzani s3 do wykonywania polecen

nauczycieli.

XVIII. Bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

3. Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

4. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzgtu, ktdrego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub Zycia.

5. Korzystanie ze sprz¢tu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.
6. Korzysta¢ ze sprzgtu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

7. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowiazek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

8. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

9. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda
usuwane na koszt rodzicow/prawnych opiekunow dziecka,

10. Osobami powotanymi do egzekwowania przepisow powyzszego regulaminu sg

nauczyciele wychowania fizycznego, wychowawcy klas oraz dyrektor.



XIX. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania
fizycznego.

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio, wlasciwie zabezpieczonych
I przygotowanych obiektach sportowych.

2. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

3. Uczniowie moga przebywac na boisku tylko w obecnosci nauczyciela.

4. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczegdlnie
tadu, porzadku i dyscypliny.

5. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnos$ci nauczyciela.

6. Przybory do ¢wiczen mozna pobieraé tylko pod nadzorem nauczyciela.

7. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.

8. Kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadéw w sposéb niezgodny z ich
przeznaczeniem jest zabronione.

9. Krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sa surowo zabronione.

10. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stroj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja.

11. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

12. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicow) pozostaja pod opieka nauczyciela.

13. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym wypadku.
14. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobista lub
pisemng prosbe rodzica,/prawnego opiekuna wychowawcy. Rodzic osobiscie odbiera dziecko
ze szkoty.

16. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczad

sali lub boiska.



KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY
NA ROK SZKOLNY ..cictiiiiiiniiniieiieiecnennn
Niepubliczna Szkola Podstawowa ,, Maly Ksiaze” w Koszalinie
(karte wypetniajq rodzice/prawni opiekunowie dziecka)

I. Dane osobowe:
1. Nazwisko 1 imi¢

I1. Informacje o odbieraniu dziecka ze Swietlicy szkolnej

Osoby upowaznione do odbioru dziecka:

Dziecko bedzie odjezdzato autobusem szkolnym lub odbierane bedzie ze swietlicy wylgcznie
przez

nizej wymienione osoby:

II1. Dodatkowe informacje o dziecku (przeciwwskazania, choroby, dolegliwosci, ktore
nalezy mieé
na uwadze podczas pobytu dziecka w $Swietlicy szkolnej, itp.)

(czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna)



Oswiadczam, ze wyrazam zgode¢ na przetwarzanie wyzej podanych danych osobowych
mojego

AZIECKA .ot , ucznia/uczennicy™* klasy
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.
nr 101,

poz. 926 ze zm).

Zgoda udzielona jest tylko do przetwarzania danych oraz ich udostepniania w zakresie
realizacji zaje¢ swietlicowych i pobytu dziecka w $wietlicy szkolnej

(czytelny podpis rodzica / prawnego opiekuna)
*niepotrzebne nalezy skresli¢

Upowaznienie

Ja o upowazniam do odbierania ze swietlicy szkolne;j
mojego

(imig i nazwisko rodzica)

dZIECKa ... ucznia klasy

(imi¢ i nazwisko dziecka)

nastepujace osoby:

Koszalin, dnia ..........oooiiiiiii
(czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna)



